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Проект внесения изменений в административный регламент размещен для проведения независимой экспертизы.
Срок проведения независимой экспертизы с 09.09.2026 по 25.09.2026.
Разработчиком проекта административного регламента является Управление по развитию инфраструктуры администрации Пермского муниципального округа Пермского края 
Почтовый адрес: шоссе Космонавтов 315 а, г. Пермь, 614065, адрес электронной почты: uifr@ permsky.permkrai.ru.
Замечания и предложения принимаются по адресу электронной почты: 
uifr@ permsky.permkrai.ru.



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги
«Погребение умерших на безвозмездной основе (в рамках гарантированного перечня услуг по погребению)»

I. Общие положения

1. Предмет регулирования административного регламента

[bookmark: _Hlk231820725]1.1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Погребение умерших на безвозмездной основе (в рамках гарантированного перечня услуг по погребению)» (далее соответственно – Административный регламент, муниципальная услуга) определяет стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги в Пермском муниципальном округе Пермского края.
1.2.  Административный регламент регулирует отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуг согласно гарантированному перечню услуг по погребению умерших на территории Пермского муниципального округа Пермского края.

2. Круг заявителей 

2.1.  Заявителями на получение муниципальной услуги являются:
- супруг (супруга), близкие родственники, иные родственники либо законный представитель умершего, а при отсутствии таковых - иные лица, взявшие на себя обязанность осуществить погребение умершего;
- при отсутствии супруга, близких родственников, иных родственников либо законного представителя умершего - юридические лица (учреждения здравоохранения, учреждения социального обслуживания). 
2.2. Интересы Заявителей, указанных в пункте 2.1 настоящего подраздела, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - Представитель). Полномочия Представителя, выступающего от имени Заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3.1.  Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
[bookmark: _Hlk212450972]а) непосредственно при личном приеме Заявителя в Муниципальном автономном учреждении «Ритуал» (далее – Уполномоченный орган, МАУ «Ритуал») или в государственном бюджетном учреждении Пермского края «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ);
б) по телефону Уполномоченного органа или МФЦ;
в) письменно, в том числе посредством электронной почты;
г) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ);
на официальном сайте Пермского муниципального округа (www.permokrug.ru);
д) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или МФЦ.
3.2.  Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
а) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) адресов Уполномоченного органа и МФЦ, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
в) справочной информации о работе Уполномоченного органа;
г) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
е)  порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления
о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги.
3.3.  Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, адресе электронной почты Уполномоченного органа размещена на официальном сайте Уполномоченного органа (при наличии), официальном сайте Пермского муниципального округа Пермского края, ЕПГУ.
3.4.  Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах МФЦ, адресе электронной почты МФЦ размещена
на официальном сайте МФЦ.
3.5.  Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем (его представителем) в личном кабинете
на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги

4.1. Муниципальная услуга – Погребение умерших на безвозмездной основе (в рамках гарантированного перечня услуг по погребению).

5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1.  Муниципальная услуга предоставляется администрацией Пермского муниципального округа Пермского края в лице МАУ «Ритуал».
5.2.  При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с Муниципальным казенным учреждением «Управление благоустройством Пермского муниципального округа Пермского края» (далее – МКУ УБ ПМО).

6. Описание результата предоставления муниципальной услуги

6.1.  Результатом предоставления муниципальной услуги является погребение умершего на безвозмездной основе (в рамках гарантированного перечня услуг по погребению умерших).
6.1.2. Муниципальная услуга включает в себя:
- оформление документов, необходимых для погребения;
- предоставление и доставка гроба и других предметов, необходимых для погребения (предоставляется гроб необитый, не строганный, изготовленный из необрезного материала из хвойных пород дерева, размер гроба – индивидуальный под каждого умершего; деревянный памятник (крест) на могилу или надмогильный знак);
- перевозка тела (останков) умершего от места его (их) хранения на кладбища Пермского муниципального округа Пермского края (до крематория) без дополнительных остановок и заездов по какой-либо необходимости; 
- погребение тела (останков, праха) умершего (захоронение или кремация): копка могилы, забивка крышки гроба, опускание гроба в могилу, устройство могильного холма, установка деревянного памятника (креста) или надмогильного знака, подготовка места для захоронения урны с прахом и опускание урны.
6.2. Гражданам, получившим настоящую муниципальную услугу, не выплачивается социальное пособие на погребение, предусмотренное статьей 10 Федерального закона от 12 января 1996 г. № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», из средств территориального Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации.

7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

7.1.  Срок предоставления муниципальной услуги – не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган.
Срок приостановления муниципальной услуги не установлен действующим законодательством.
7.2.  В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Уполномоченный орган документов из МФЦ.
7.3.  В случае подачи документов через ЕПГУ срок предоставления исчисляется со дня поступления в Уполномоченный орган документов. 

8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению Заявителем, способы их получения Заявителем, в том числе 
в электронной форме, порядок их предоставления

Для предоставления муниципальной услуги Заявителем представляются следующие документы:
8.1. Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, подлежащих представлению Заявителем
1) Заявитель - физическое лицо:
а) заявление (подлинник) о предоставлении муниципальной услуги согласно гарантированному перечню услуг по погребению умерших (документ заполняется по форме, согласно Приложению 1 к настоящему Административному регламенту);
б) документы (подлинник), предоставляемые территориальным органом записи актов гражданского состояния:
- свидетельство о смерти;
- справка о смерти (для получения социального пособия на погребение);
в) документ (подлинник), удостоверяющий личность заявителя, из числа следующих:
- паспорт гражданина Российской Федерации;
- удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации;
- общегражданский заграничный паспорт гражданина Российской Федерации;
- паспорт гражданина иностранного государства;
г) свидетельство о смерти (подлинник либо нотариально заверенная копия с двух сторон) ранее захороненного родственника, выданное органами записи актов гражданского состояния (документ представляется заявителем в случае родственного захоронения);
д) удостоверение о захоронении (подлинник) ранее захороненного родственника (документ представляется заявителем в случае родственного захоронения для внесения записи о родственном захоронении);
2) Заявитель - юридическое лицо:
а) заявление (подлинник) о предоставлении муниципальной услуг согласно гарантированному перечню услуг по погребению умерши (документ заполняется по форме, согласно Приложению 2 к настоящему Административному регламенту);
б) документ (подлинник), удостоверяющий личность представителя заявителя, из числа следующих (документ представляется в соответствии с документом, указанным в доверенности представителя):
- паспорт гражданина Российской Федерации;
- общегражданский заграничный паспорт гражданина Российской Федерации;
в) документы (подлинник), предоставляемые территориальным органом записи актов гражданского состояния:
- свидетельство о смерти (документ не предъявляется, когда личность умершего не установлена или тело умершего не востребовано);
- справка о смерти (для получения социального пособия на погребение);
г) согласие Министерства внутренних дел Российской Федерации (подлинник) на захоронение умершего (в случае если личность умершего не установлена);
3) доверенность (подлинник) (в случае подачи заявления представителем заявителя, оформленная и выданная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (копия документа и оригинал для сверки, который возвращается Заявителю, либо нотариально заверенная копия)).
 Документы, представленные на иностранном языке, подлежат переводу на русский язык и нотариальному заверению правильности перевода.
 8.2. Для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 8.1 настоящего раздела, Заявитель лично обращается в органы власти, учреждения и организации.
8.3. Заявление предоставляется в форме документа на бумажном носителе при личном обращении в МАУ «Ритуал» или в МФЦ.
8.4. Лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, а также заверенную копию договора управления юридическим лицом, подтверждающее соответствующие полномочия, и сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а Представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица.
8.5. Требования к оформлению и подаче Заявления.
Заявление может быть заполнено от руки или подготовлено машинописным способом.
Заявление, направленное почтой либо поданное через МФЦ, должно соответствовать требованиям, установленным пунктом 8.1 настоящего раздела.
Заявление, направленное в форме электронного документа
с использованием ЕПГУ, должно соответствовать требованиям, установленным пунктом 8.1 настоящего раздела;
8.5.1. В заявлении Заявитель указывает один из предусмотренных формой заявления способов получения результата предоставления муниципальной услуги:
в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении в Орган;
в виде бумажного документа, который направляется Заявителю посредством почтового отправления;
в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении в МФЦ;
в виде электронного документа, размещенного на ЕПГУ, ссылка на который направляется Заявителю посредством электронной почты;
Если Заявитель не указал способ получения результата муниципальной услуги, результат предоставления муниципальной услуги направляется Заявителю способом, которым заявление подано (направлено)
в Уполномоченный орган;
8.5.2.  Требования к документам, представляемым в Уполномоченный орган:
должны быть написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества (при наличии), адреса должны быть указаны полностью с указанием индекса, наименования субъекта Российской Федерации, муниципального образования, района, названия улицы, номера дома (корпуса), квартиры;
не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных
не оговоренных в них исправлений;
не должны быть исполнены карандашом;
не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
должны содержать достоверную на дату подачи заявления информацию.
Копии документов удостоверяются специалистом МФЦ при условии предъявления оригинала документа при приеме путем проставления на них штампа «копия верна» и личной подписи специалиста, осуществляющего прием документов.
8.5.3.  Заявления и прилагаемые к ним документы, представляемые через ЕПГУ, направляются в виде файлов в формате xml, созданных с использованием xml-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые
к Заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, tif.
Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах pdf, tif должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
Средства электронной подписи, применяемые при подаче Заявлений
и прилагаемых к Заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении государственных или муниципальных услуг
	
9.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, формируемые в ходе межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: P191]10.1.  Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:
1) представление Заявителем неполного пакета документов, предусмотренных пунктом 8.1 настоящего Административного регламента;
2) документов, в которых содержатся недостоверные сведения;
3) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия Представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
4) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
31. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя в уполномоченный орган.

11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

11.1.  Основанием для приостановления в предоставлении муниципальной услуги является предоставление не полного пакета документов, указанных в пункте 8.1 настоящего Административного регламента.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются обращение (в письменном виде) Заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги.

12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными услугами для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления
и документов о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать
15 (пятнадцати) минут.

15. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 
в том числе в электронной форме

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии 
с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов

16.1.  Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей
с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.
Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование и режим работы.
16.2.  Прием Заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
Места ожидания и приема Заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей (их представителей), 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.
Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). 
Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.
16.3.  Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений,
с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.
16.4.  Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к обеспечению доступности объектов и услуг для инвалидов, предусмотренным статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 
1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

17.1.  Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии
с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Пермского муниципального округа Пермского края (далее – Соглашение
о взаимодействии), с момента вступления в силу Соглашения о взаимодействии;
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
17.2.  Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии
со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина
с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников
и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных); 
при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной виде

18.1.  Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и подать документы, указанные в подразделе 8 раздела II настоящего Административного регламента, в электронной форме через ЕПГУ
с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля
2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
Уполномоченный орган обеспечивает информирование Заявителей
о возможности получения муниципальной услуги через ЕПГУ.
Обращение за услугой через ЕПГУ осуществляется путем заполнения интерактивной формы заявления.
[bookmark: _Hlk207109596]18.2.  Заявитель вправе подать документы, указанные в пункте 8 раздела II настоящего Административного регламента, в МФЦ в соответствии
с Соглашением о взаимодействии, с момента вступления в силу Соглашения 
о взаимодействии.
Заявитель вправе получить в МФЦ документ, направленный
по результатам предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, 
а также особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах

19. Исчерпывающий перечень административных процедур

19.1.  Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
19.1.1.  прием и регистрация Заявления и необходимых документов;
19.1.2. принятие решения о месте захоронения и оформление заявления о предоставлении земельного участка для захоронения;
19.1.3. организация захоронения умершего;
19.1.4. регистрация захоронения умершего.

20. Прием и регистрация Заявления и необходимых документов:

20.1.  Основанием административной процедуры приема и регистрации Заявления является поступление в Уполномоченный орган от Заявителя любым способом (почтовое отправление, через ЕПГУ, МФЦ) письменного Заявления
и приложенных документов.
20.2.  Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).
20.3.  Ответственный за исполнение административной процедуры осуществляет:
[bookmark: _Hlk229496544]- установление предмета обращения, личности подающего Заявление, его полномочия по представлению Заявления. При личном обращении Заявителя либо его представителя ответственный за исполнение административной процедуры проверяет документ, удостоверяющий личность;
- информирование Заявителя о сроке завершения муниципальной услуги
и возможности получения запрашиваемых документов.
В случае выявления несоответствия представленных документов пунктом 8 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за исполнение административной процедуры, уведомляет Заявителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах
и предлагает принять меры по их устранению (если недостатки, препятствующие приему документов, исправимы в ходе приема, они устраняются незамедлительно; при несогласии Заявителя устранить выявленные недостатки ответственный за исполнение административной процедуры отказывает
в приеме документов в случаях, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента, и незамедлительно возвращает заявление
и документы Заявителю).
При наличии оснований для отказа в приеме документов, поступивших
по почте, ответственный за исполнение административной процедуры возвращает заявление Заявителю без регистрации в Уполномоченном органе
по почте по адресу, указанному в Заявлении.
20.4. Регистрация Заявления в журнале регистрации осуществляется ответственным за исполнение административной процедуры в соответствии с установленными требованиями.
В журнале регистрации должны содержаться следующие сведения:
- порядковый номер и дата обращения;
- фамилия, имя, отчество заявителя;
- адрес места жительства и контактный телефон заявителя;
- реквизиты доверенности.
Журнал регистрации должен быть пронумерован, прошнурован, скреплен печатью, подписью директора МАУ «Ритуал». Нумерация в журнале регистрации сквозная, начиная с первого номера, ведется по годам. Все исправления в журнале регистрации должны быть оговорены надписью «Исправленному верить» и подтверждены подписью должностного лица, внесшего исправления.
При поступлении в Уполномоченный орган Заявления и приложенных документов посредством почтового отправления ответственный за исполнение административной процедуры оставляет их с отметками о приеме Заявления для дальнейшей работы.
При личном обращении Заявителя либо его представителя в МФЦ специалист МФЦ направляет пакет документов в Уполномоченный орган в срок, не превышающий 3 рабочих дней, следующих за днем обращения заявителя
в МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии.
Ответственный за исполнение административной процедуры осуществляет регистрацию документов, поступивших из МФЦ, с дополнительным указанием регистрационного номера Заявления, присвоенного в МФЦ, который необходим для идентификации Заявления при взаимодействии МФЦ с Уполномоченным органом.
При поступлении в Уполномоченный орган Заявления и приложенных документов через ЕПГУ ответственный за исполнение административной процедуры осуществляет регистрацию Заявления и прилагаемых к нему документов. После регистрации Заявления в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ направляется статус оказания муниципальной услуги «Заявление зарегистрировано» с указанием входящего регистрационного номера Заявления и даты получения.  
20.5. Срок административной процедуры - не более 5 календарных дней со дня поступления Заявления в Уполномоченный орган;
20.6.  Результатом административной процедуры является зарегистрированное Заявление и передача его лицу, ответственному
за рассмотрение Заявления.

21. Рассмотрение Заявления либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

21.1. Основанием для начала предоставления административной процедуры является поступившее заявления и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, ответственному лицу, предоставляющему муниципальную услугу.
21.2. Специалист рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие всех необходимых и обязательных документов, предусмотренных пунктом 8.1 настоящего Административного регламента, устанавливает наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
21.3. Определение земельного участка для погребения умершего осуществляется сотрудником отдела по согласованию мест захоронения МКУ УБ ПМО с учетом исполнения волеизъявления умершего о погребении его тела (останков) на указанном им месте погребения или рядом с ранее умершими близкими родственниками или супругом (супругой). 
Исполнение волеизъявления умершего гарантируется при наличии на указанном месте погребения свободного участка земли или свободного места на месте погребения ранее умершего близкого родственника либо ранее умершего супруга (супруги).
22.4. В предоставлении земельного участка для захоронения умершего на указанном заявителем месте отказывается в следующих случаях:
- отсутствие свободного участка земли для захоронения;
- невозможность захоронения по причине несоответствия размера земельного участка требованиям решения Думы Пермского муниципального округа Пермского края от 22 июня 2023 № 188 «Об утверждении Положения об организации похоронного дела на территории Пермского муниципального округа Пермского края».
22.5. В случае отказа Заявителя от выбора места захоронения сотрудник МАУ «Ритуал» письменно уведомляет Заявителя о дате захоронения умершего и об определении места захоронения на специальной секции кладбища.
22.6. Сотрудник отдела по согласованию мест захоронения МКУ УБ ПМО оформляет решение о предоставлении земельного участка для захоронения умершего.
22.7. Основанием для регистрации захоронения является погребение тела (останков) умершего (кремация).
После захоронения тела (останков) умершего сотрудник отдела по согласованию мест захоронения МКУ УБ ПМО производит соответствующую запись в книге учета регистрации захоронений, которая хранится в МКУ УБ ПМО. 
22.8. Лицу, принявшему на себя обязанность осуществить погребение умершего, может быть выдан документ, подтверждающий захоронение умершего в порядке, предусмотренном постановлением администрации Пермского муниципального округа Пермского края от 28 мая 2026 г. № 299-2026-01-05.С-258 «О мерах по реализации решения Думы Пермского муниципального округа Пермского края от 22 июня 2023 г. № 188 «Об утверждении Положения об организации похоронного дела на территории Пермского муниципального округа Пермского края».
21.5. Максимальная продолжительность выполнения административной процедуры не может превышать пяти рабочих дней с момента получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
















Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Погребение умерших на безвозмездной основе (в рамках гарантированного перечня услуг по погребению)»


                                                                                               
ФОРМА
ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГ ПО ПОГРЕБЕНИЮ
УМЕРШЕГО СОГЛАСНО ГАРАНТИРОВАННОМУ ПЕРЕЧНЮ УСЛУГ
(ДЛЯ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА)

МАУ «Ритуал»
от ____________________________,
               (фамилия, имя, отчество)
паспорт ________ № _____________
                  (серия)
выдан «___» ____________ _______ 
_______________________________
          	     (кем выдан)
адрес: _________________________
_______________________________,
                  
телефон: _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    	
Прошу    произвести   погребение   (захоронение/кремацию)  умершего(ей)
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
____________________________________________________________________
согласно  гарантированному   перечню  услуг  по  погребению,  определенному
статьей 9 Федерального закона от 12 января 1996 г. № 8-ФЗ  «О  погребении   и
похоронном деле».
    	
Место нахождения тела умершего(ей) ____________________________________
____________________________________________________________________,
(указать адрес, наименование медицинского учреждения)
Свидетельство о смерти ________ № ___________ от _______________________
Выдано______________________________________________________________Сведения о ране е захороненном родственнике ____________________________
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ранее захороненного)
____________________________________________________________________,
(серия, номер и дата выдачи свидетельства о смерти ранее захороненного родственника)

На кладбище _________________________________________________________ 
(наименование)
Другие родственники к захоронению претензий не имеют. В случае возникновения претензий со стороны других родственников эксгумацию и перезахоронение буду производить за свой счет.
Сведения, указанные в заявлении о родственных отношениях, подтверждаю.
Об ответственности, предусмотренной законодательством Российской Федерации за предоставление недостоверных сведений, предупрежден.

Приложение: 1. ____________________________________ на _____ л. в ____ экз.
(наименование документа)
                       2. ____________________________________ на _____ л. в ____ экз.
(наименование документа)
                       3. ____________________________________ на _____ л. в ____ экз.
(наименование документа)
                                                          _____
_________________  ______________________________ ____________________
            (подпись)                                       (расшифровка подписи)                                                (дата)


       Заключение отдела по согласованию мест захоронения МКУ УБ ПМО
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сотрудник
МАУ «Ритуал»
принявший заявление

_________________  ______________________________ ____________________
            (подпись)                                       (расшифровка подписи)                                                (дата)

		             МП
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Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Погребение умерших на безвозмездной основе (в рамках гарантированного перечня услуг по погребению)»

ФОРМА
ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГ ПО ПОГРЕБЕНИЮ
УМЕРШЕГО СОГЛАСНО ГАРАНТИРОВАННОМУ ПЕРЕЧНЮ УСЛУГ
(ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА)

                                           МАУ «Ритуал»
                                           от ____________________________,
                                                       (наименование организации)
                                           адрес: _________________________
                                           _______________________________,
                                           
                                           телефон: _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу произвести погребение (захоронение/кремацию) умершего(ей)
________________________________________________________________________  (фамилия, имя, отчество или номер Акта судебно-медицинской экспертизы)
____________________________________________________________________
согласно гарантированному перечню услуг по погребению, определенному статьей 12 Федерального закона от 12 января 1996 г. № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле».
Место нахождения тела умершего(ей) __________________________________
______________________________________________________________________                                    (указать адрес, наименование медицинского учреждения)

Приложение:                        1. ____________________________________ на _____ л. в ____ экз.
                                                                            (наименование документа)
                                        2. ____________________________________ на _____ л. в ____ экз.
                                                       (наименование документа)
                                               3. ____________________________________ на _____ л. в ____ экз.
                                                        (наименование документа)

Представитель организации
_________________  ______________________________ ____________________
       (подпись)                                       (расшифровка подписи)                                                (дата)


       Заключение отдела по согласованию мест захоронения МКУ УБ ПМО
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________

МАУ «Ритуал»
_________________  ______________________________ ____________________
            (подпись)                                       (расшифровка подписи)                                                (дата)

		             МП




 
